     АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

       УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Орловское

от 26.06.2012  №36-па
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа        

         В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки с. Орловское Убинского района Новосибирской области, утвержденными решением Совета депутатов Орловского сельсовета от 21.12.2009 №222, администрация Орловского сельсовета Убинского района Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа.
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вестник Орловского сельсовета».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Орловского сельсовета                                                     С.В. Воробьев

                                                                                                                               УТВЕРЖДЕН
                                                                      постановлением администрации 


Орловского сельсовета


    от 26.06.2012  №36-па
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа

 

1. Общие положения

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (далее - административный регламент) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

1.2. Муниципальная услуга по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (далее - муниципальная услуга) предоставляется физическим и юридическим лицам, а также их законным представителям (далее - заявитель) в целях строительства, реконструкции объектов капитального строительства на принадлежащем им земельном участке, расположенном на территории Орловского сельсовета.

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Орловского сельсовета (далее – администрация).

2.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

2.3.1. Местонахождение администрации Орловского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу:

632541 , Новосибирская область, Убинский  район, с. Орловское, ул.Центральная, 30;

2.3.2. Часы приёма заявителей в администрации Орловского сельсовета:

- понедельник –четверг: с 9-00 до 13-00  с 14-00 до 17-00;

- пятница: с 9-00 до 13-00  с 14-00 до 16-00;

- перерыв на обед: 13-00 – 14-00 часов;

- выходные дни – суббота, воскресенье.

2.3.3. Адрес официального Интернет - сайта администрации Убинского района: ubinadm.narod.ru
               Информация, размещаемая на официальном интернет- сайте администрации Убинского района и информационном стенде администрации Орловского сельсовета, обновляется по мере ее изменения. 

                         Адрес электронной почты  moub_orel@mail.ru 

              2.3.4. Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

                      Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее изменения.

       Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Каргатский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: kargi@nsk.ru- Филиал Федерального Государственного бюджетного учреждения (Федеральная кадастровая палата «Росреестра» по Новосибирской области): 54_upr@rosreestr.ru.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24, 65-22-500 (Каргатский отдел) - Филиал Федерального Государственного бюджетного учреждения (Федеральная кадастровая палата «Росреестра» по Новосибирской области): (383) 22-338;

Почтовые адреса официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области (Каргатский отдел): 632 402 г. Каргат ул.Советская 191. -Филиал Федерального Государственного бюджетного учреждения (Федеральная кадастровая палата «Росреестра» по Новосибирской области): 632520, с.Убинское, пл.50 лет Октября, д.3; 

обновляется по мере ее изменения.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача градостроительного плана земельного участка;

отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение тридцати дней со дня поступления в администрацию заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - заявление).

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ ("Российская газета", 2004, N 290);

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2003, N 40);

Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", 2004, N 290);

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 2006, N 95);

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

СП 42.13330.2011 "Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений", утвержденным приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 28.12.2010 N 820 ("Бюллетень строительной техники", 2011, N 3);

Правилами землепользования и застройки с. Орловское Убинского района Новосибирской области, утвержденными решением Совета депутатов Орловского сельсовета от 21.12.2009 №222.

2.7. Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет (представляет) в администрацию заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (рекомендованный образец в приложении 1).

2.8. Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги:

2.8.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

2.8.2. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке (при их наличии);

2.8.3. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок или объект капитального строительства;

2.8.4. Кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости).

2.8.5. Топографическая основа в масштабе (1:500 – 1:2000), выполненная кадастровым инженером, с нанесенными границами земельного участка и координатами поворотных точек и указанием даты производства работ

2.8.6. Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке: назначение, параметры (размер макс и мин, площадь объекта)

2.8.7.Информация о существующих (на дату обращения) объектах капитального строительства, объектах незавершенного строительства) (при их наличии);

2.8.8. Технические или кадастровые паспорта объектов капитального строительства, расположенных на земельном участке

2.8.9. Информация об ограничениях в использовании земельного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны) (при их наличии).

2.9. До 01.07.2012 документы, указанные в подпунктах 2.8.1 - 2.8.4 и 2.8.8, представляются заявителем самостоятельно и прилагаются к заявлению.

2.10. С 01.07.2012:

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.8.1 - 2.8.4 и 2.8.8, запрашиваются администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно;

документы, указанные в подпункте 2.8.1,2.8.4, 2.8.8. направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.11. Основанием для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка является:

отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 2.8.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.14. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.15. Информирование проводится специалистом администрации в устной и письменной формах.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При ответе на телефонный звонок специалист администрации информирует о наименовании организации, называет свою фамилию, имя, отчество и должность.

При невозможности специалистом самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из двух вариантов действий:

- изложить обращение в письменной форме;

- определить другое удобное для заявителя время для получения информации.

Информирование в письменной форме осуществляется при получении письменного обращения заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги. Специалист администрации, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит ответ в письменной форме по существу поставленных вопросов, в котором указывает фамилию и номер телефона специалиста.

Ответ в письменной форме подписывается Главой Орловского сельсовета, регистрируется и направляется специалистом по адресу, указанному в обращении, в течение 25 дней со дня регистрации обращения заявителя в администрации.

2.16. Здание, в котором оказывается муниципальная услуга, оборудовано системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения, предусмотрены пути эвакуации. Предусмотрены места общего пользования (туалеты), гардероб для хранения верхней одежды посетителей.

2.17. На информационном стенде размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

справочную информацию о специалистах администрации, предоставляющих муниципальную услугу;

текст административного регламента с приложениями.

2.18. Показателями доступности являются:

возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в администрации либо путем направления его по почте;

доступность информирования заявителя;

предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

Показатели качества:

исполнение обращения в установленные сроки;

соблюдение порядка выполнения административных процедур.

 

3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги

 

Блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 3.

 

3.1. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги

 

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка является обращение заявителя в администрацию с заявлением и документами, указанными в подпункте 2.8.

3.1.2. Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами (далее - специалист), при приеме заявления:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении;

вносит соответствующую запись в журнал учета заявлений о предоставлении муниципальной услуги (далее - журнал учета) согласно приложению 2.

Регистрация полученного по почте заявления осуществляется специалистом не позднее дня, следующего за днем получения.

3.1.3. После регистрации заявления специалист передает заявление с документами Главе Орловского сельсовета. Глава Орловского сельсовета в день регистрации заявления дает поручение специалисту администрации о рассмотрении заявления и приложенных к нему документов.

3.1.4. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Максимальный срок выполнения указанной процедуры – три дня.

 

3.2. Рассмотрение заявления и документов, установление

наличия права на получение муниципальной услуги

 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению уполномоченным специалистом администрации (далее- специалист) заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка является поступление заявления и приложенных к нему документов с поручением начальника управления.

3.2.2. Специалист при рассмотрении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка проверку представленных заявителем документов на предмет:

наличия документов, указанных в подпункте 2.8.

3.2.3. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, специалист осуществляет подготовку градостроительного плана земельного участка и проекта постановления администрации сельсовета об его утверждении, согласовывает в установленном порядке и направляет Главе Орловского сельсовета либо уведомления об отказе в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение 5).

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры проект постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомления об отказе в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.2.6. Максимальный срок выполнения указанной процедуры не должен превышать 20 дней.

 

3.3. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является поступление Главе Орловского сельсовета подготовленного уполномоченным специалистом проекта постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомления об отказе в подготовке градостроительного плана и приложенных документов.

3.3.2. Глава Орловского сельсовета рассматривает представленные документы и подписывает постановление администрации об утверждении градостроительного плана или уведомление об отказе в подготовке градостроительного плана и направляет их в администрацию.

3.3.3. Максимальный срок выполнения указанной процедуры не должен превышать трех дней.

3.3.4. Градостроительный план земельного участка оформляется по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка».

3.3.5. Специалист администрации осуществляет регистрацию градостроительного плана земельного участка, присваивает градостроительному плану номер в журнале регистрации градостроительных планов (приложение 4) и на электронном носителе и уведомляет заявителя или его уполномоченное лицо о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону либо по электронной почте.

3.3.6. Специалист производит выдачу одного экземпляра градостроительного плана земельного участка заявителю под роспись в журнале учета. Второй экземпляр после ввода объекта в эксплуатацию передается в архив администрации. 
3.3.7. Максимальный срок выполнения указанной процедуры не должен превышать двух дней.

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

 

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Орловского сельсовета.
        4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.4. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения Главы Орловского сельсовета.
4.5. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Орловского сельсовета, ее должностного лица либо муниципального служащего.

          Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами Орловского сельсовета для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами Орловского сельсовета для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами Орловского сельсовета;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами Орловского сельсовета;

7) отказ администрации Орловского сельсовета, должностного лица администрации сельсовета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

      5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Орловского сельсовета. Жалобы на решения, принятые Главой Орловского сельсовета, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются Главой Орловского  сельсовета. Жалоба может быть направлена по почте или может быть принята при личном приеме заявителя.

     5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты, почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

       3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностного лица или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их  должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию Орловского сельсовета, подлежит рассмотрению Главой Орловского сельсовета в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Орловского сельсовета, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация Орловского сельсовета принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией сельсовета опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

      5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Рекомендованный образец

заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа

 

                                                                                   Главе Орловского сельсовета
________________________

(инициалы, фамилия)

________________________

(И.О.Ф. - для граждан,

 полное наименование                                                                                                                                                                                                                                                  организации –

для юридических лиц,

________________________

индекс, почтовый адрес)

 

 

 

Заявление

о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка

 

Прошу  выдать  градостроительный план земельного участка для проектирования (строительства)

___________________________________________________________________________

(наименование проектируемого объекта)

Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: НСО, Убинский район, с. Орловское
___________________________________________________________________________

Площадь земельного участка _____ кв. м. Кадастровый номер _________________

Приложения: 

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

2. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке (при их наличии);

3. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок или объект капитального строительства;

4. Кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости).

5. Топографическая основа в масштабе (1:500 – 1-2000), выполненная кадастровым инженерном, с нанесенными границами земельного участка и координатами поворотных точек и указанием даты производства работ

6. Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке: назначение, параметры (размер макс и мин, площадь объекта)

7.Информация о существующих (на дату обращения) объектах капитального строительства, объектах незавершенного строительства) (при их наличии);

8. Технические или кадастровые паспорта объектов капитального строительства, расположенных на земельном участке

9. Информация об ограничениях в использовании земельного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны) (при их наличии).

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

 

Дата __________________

 

Должность руководителя организации                  _________________    _____________________________

(для юридического лица, И.О.Ф. для граждан             (подпись)                        (инициалы, фамилия)

 

Исполнитель

Телефон
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ЖУРНАЛ

учета заявлений о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа

 

	N 
п.
	Дата  
подачи
заяв- 
ления 
	Заяви-
тель  
	Наиме-  
нование 
объекта,
адрес   
	Ф.И.О.   
исполнителя
	Срок  
испол-
нения 
	Номер   
и дата  
выдачи  
разре-  
шения на
ввод 
	Номер и    
дата выдачи
уведомления
об отказе в
выдаче     
разрешения 
на ввод
	Ф.И.О.   
получате-
ля, дата,
подпись  

	1 
	2   
	3   
	4    
	5     
	6   
	7    
	8     
	9    

	1 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2 
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БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги

 

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	 
	[image: image1]
	 

	Проверка сведений, представленных заявителем

	 
	[image: image2]
	 

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	[image: image3]
	 
	[image: image4]

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного участка

 

 
	 
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
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Форма журнала

регистрации градостроительных планов

 

	N 
п/п
	Дата
	Регистрационный
номер     
	Наименование
объекта   
	Местопо-
ложение 
(адрес) 
участка 
	Заявитель
	Отметка 
о выдаче
	Приме-
чание 
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ОБРАЗЕЦ

уведомления об отказе в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка

 

Кому __________________________

(наименование застройщика,

_______________________________

И.О.Ф. - для граждан, полное

 наименование  организации -

для юридических лиц,

_______________________________

индекс, почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

 

От _______________                                                                                                                           N _________

 

Вы обратились  с заявлением от "____" _______ 20___ г. N ____ о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа для строительства (проектирования) объекта

__________________________________________________________________________________________,

(наименование объекта)

расположенного по адресу: __________________________________________________________________.

 

 По  результатам рассмотрения заявления Вам отказано в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа для строительства (проектирования) объекта

на ____________________________ ______________________________________________________________,

(наименование объекта

расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________________________,

ввиду не предоставления документов:

1. ___________________________________________________________.

2. ___________________________________________________________.

3. ___________________________________________________________.

 

 

Глава Орловского сельсовета      _____________    ____________________

                                                              (подпись)      (инициалы, фамилия)

 М.П.

 Исполнитель Телефон
