    АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

       УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Орловское

от 22.06.2012  №23-па
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по установлению надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение
      В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 30.12.2004 № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса», с Уставом Орловского сельсовета администрация Орловского сельсовета Убинского района Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент  предоставления муниципальной услуги по установлению надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение.
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вестник Орловского сельсовета».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Орловского сельсовета                                                     С.В. Воробьев
                                                                                           УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

                                                                                Орловского сельсовета

                                                                                         от  22.06.2012  № 23-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по установлению надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение

 

1. Общие положения

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по установлению надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение (далее – административный  регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и  постановлением администрации Орловского сельсовета от 22.11.2010 № 4 «Об утверждении порядка разработки и утверждения администрацией Орловского сельсовета административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) ».
1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по установлению надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение (далее – муниципальная услуга), а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам – организациям, разработавшим проект инвестиционной программы по развитию систем коммунальной инфраструктуры Орловского сельсовета  в соответствии с техническим заданием на разработку программы (далее - заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:  установление надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса (далее – надбавки к тарифам), тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры и тарифов организаций коммунального комплекса на подключение (далее – тарифы на подключение).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Орловского сельсовета (далее – администрация).

2.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

          2.3.1.Местонахождение администрации Орловского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу:

632541, Новосибирская область, Убинский район, с. Орловское, ул. Центральная,30
2.3.2.Часы приёма заявителей в администрации Орловского сельсовета:

- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00  с 14-00 до 17-00;

- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;

- выходные дни – суббота, воскресенье.

         2.3.3.Адрес официального интернет- сайта администрации Убинского района :    ubinadm.narod.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет- сайте администрации Убинского района и информационном стенде администрации Орловского сельсовета, обновляется по мере ее изменения. 

                 Адрес электронной почты  moub_orel@mail.ru 

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003);

Федеральным законом от 30.12.2004 № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса» («Российская газета», № 292, 31.12.2004);

постановлением Правительства Российской Федерации от 14.07.2008 № 520 «Об основах ценообразования и порядке регулирования тарифов, надбавок и предельных индексов в сфере деятельности организаций коммунального комплекса» («Российская газета», № 155, 23.07.2008);
Уставом Орловского сельсовета Убинского района Новосибирской области;

Решением Совета депутатов Орловского сельсовета третьего созыва от 12.09.2006 №79 «Об утверждении положения о порядке принятия решений об установлении тарифов на услуги муниципальных унитарных предприятий и учреждений»
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

установление надбавок к тарифам и тарифов на подключение;

отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.

2.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет сто семьдесят рабочих дней со дня регистрации документов заявителя. 

Муниципальная услуга должна быть оказана не менее чем за 1 месяц до вступления в силу надбавок к тарифам и тарифов на подключение.

2.8. Время ожидания в очереди при подаче или получении документов не должно превышать 30 минут.

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

заявление на имя Главы Орловского сельсовета (далее – Глава) в произвольной форме об установлении надбавок к тарифам и тарифов на подключение;

проект инвестиционной программы (в 2 экземплярах);

расчет финансовых потребностей для реализации инвестиционной программы с расшифровкой расходов по видам деятельности, а также с разделением  расходов на расходы, финансируемые за счет надбавок к тарифам, и расходы, финансируемые за счет платы за подключение;

расчет надбавок к тарифам и тарифов на подключение по видам деятельности;

бухгалтерская и налоговая отчетность по установленной форме за 2 предшествующих года или за период осуществления заявителем регулируемой деятельности, если он составляет менее 2 лет.

2.10. Документы, перечисленные в подпункте 2.9, представляются до 1 мая года, предшествующего периоду регулирования.

2.11. В рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством и муниципальными правовыми актами Орловского сельсовета, представляются:

техническое задание на разработку инвестиционной программы заявителя;

отчет о доходах, возникших в результате применения надбавок к тарифам и тарифов на подключение, и расходах на реализацию инвестиционной программы за два предшествующих года.

C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.12. При проведении экономической экспертизы  специалист администрации вправе направить заявителю запрос о предоставлении дополнительно документов с обоснованием расчетов, содержащихся в представленных документах.

Заявитель обязан представить указанные документы в течение десяти рабочих дней с даты поступления запроса.

2.13. Досрочный пересмотр надбавок к тарифам и тарифов на подключение в случаях, предусмотренных статьей 14 Федерального закона «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса», постановлением  Правительства Российской Федерации от 24.05.2007 № 316 «Об утверждении Правил определения условий деятельности организаций коммунального комплекса, объективное изменение которых влияет на стоимость товаров и услуг этих организаций», осуществляется в соответствии с настоящим Административным регламентом.

2.14. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

предоставление документов, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

невозможность  прочтения документов (наличие помарок, пробелов, плохо пропечатанных символов и других ошибок);

необоснованность предоставленных расчетов тарифов на подключение и надбавок к тарифам; 

несоответствие рассчитанных финансовых потребностей проекту инвестиционной программы;

несоответствие проекта инвестиционной программы техническому заданию;

заключение о недоступности для потребителей товаров и услуг организации коммунального комплекса;

предоставление  документов, перечисленных в подпункте 2.9, после 1 мая года, предшествующего периоду регулирования.

2.15. Срок регистрации документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более одного рабочего дня.

2.16. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель по своему усмотрению обращается:

-в устной форме лично в часы приема в администрации сельсовета или по телефону; 
в письменном виде лично, почтовым отправлением или по электронной почте в адрес администрации сельсовета.
В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист администрации осуществляет устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 20 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 30 минут.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 20 минут, специалист администрации, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в администрацию сельсовета письменное обращение о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. 

В письменном ответе на обращение указывается фамилия и номер телефона исполнителя. Письменный ответ направляется по почтовому адресу заявителя, указанному в обращении.

Если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не предоставляется.

Регистрацию обращения осуществляет специалист, ответственный за делопроизводство. Регистрация обращения осуществляется в течение одного рабочего дня с момента его поступления. 

Ответ на обращение готовится и направляется заявителю в течение тридцати дней со дня поступления обращения в администрацию сельсовета.
2.17.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.17.1. Рабочие места работников, обеспечивающих исполнение муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовывать ее предоставление в полном объеме.

2.17.2. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

2.17.3. Места ожидания оборудуются стульями и должны иметь условия, удобные для заявителей.

2.18.  Пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания администрации сельсовета.

2.19. Показателем доступности является:

 возможность обращения заявителя в администрацию за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения либо путем направления по почте заявления в письменном виде с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги,

предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

2.20. Показатели качества муниципальной услуги:

соблюдение действующего законодательства;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

соблюдение порядка выполнения административных процедур.

 

3. Административные процедуры предоставления

муниципальной услуги

 

Блок-схема последовательности административных процедур приводится в приложении 2.

 

3.1. Прием заявления и документов

на получение муниципальной услуги

 

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является личное заявление организации коммунального комплекса в письменном виде на имя Главы сельсовета и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, в администрацию.

3.1.2. Специалист администрации, ответственный за прием документов, регистрирует письменное обращение с приложенными к нему документами.

3.1.3. Заявитель имеет право направить заявление с приложенными документами почтовым отправлением на адрес администрации.

3.1.4. Документы, поступившие почтовым отправлением, регистрируются в день их поступления и направляются Главе сельсовета. 

3.1.5. Результатом выполнения административной процедуры является прием, регистрация и направление письменного обращения и документов на получение муниципальной услуги в администрации сельсовета. 

Максимальный срок административной процедуры составляет один рабочий день.

 

3.2. Открытие дела об установлении надбавок к тарифам

и (или) тарифов на подключение

 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление письменного обращения и документов на получение муниципальной услуги.

3.2.2. После регистрации письменного обращения и документов специалист администрации, ответственный за прием документов, передает письменное обращение и прилагаемые к нему документы Главе сельсовета.

3.2.3. Глава сельсовета в день поступления к нему заявления и прилагаемых к нему документов рассматривает их и направляет специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги для работы.

3.2.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет надлежащее оформление документов и соответствие их требованиям, предусмотренным в подпункте 2.9:

при отсутствии документов, специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку письменного ответа заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа и направляет данный письменный ответ в адрес заявителя;
в случае надлежащего оформления документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, открывает дело об установлении надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение, готовит извещение о принятии документов заявителя к рассмотрению.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является открытие дела об установлении надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение, письменный ответ заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6. Максимальный срок административной процедуры составляет пятнадцать рабочих дней.

 

3.3. Проведение технической экспертизы проекта

инвестиционной программы

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение администрацией проекта инвестиционной программы заявителя.

3.3.2.  Специалист осуществляет регистрацию поступившего проекта инвестиционной программы путем внесения соответствующей записи в журнал регистрации входящей корреспонденции.

3.3.3. Специалист администрации, ответственный за прием документов, в день поступления к нему документов с резолюцией Главы сельсовета о направлении в работу передает их специалисту, ответственному за проведение технической экспертизы проекта инвестиционной программы.

3.3.4. При проведении технической экспертизы специалистом производится проверка:

соответствия проекта инвестиционной программы целям, задачам и условиям утвержденного технического задания;

наличия в проекте инвестиционной программы целевых индикаторов, характеризующих состояние систем коммунальной инфраструктуры;

соответствие проекта инвестиционной программы программе в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности.
3.3.5. При необходимости предоставления заявителем иных документов, предусмотренных  техническим заданием, заявитель извещается об этом письменно.

3.3.6. Заявитель обязан представить запрашиваемые документы в администрацию в течение десяти рабочих дней после поступления запроса.

В случае непредставления заявителем указанных документов  он письменно извещается об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа.

При получении от заявителя дополнительных документов с обоснованием расчетов и (или) обоснованием необходимости реализации мероприятий инвестиционной программы администрация продолжает техническую экспертизу.

3.3.7. В случае несоответствия  проекта  инвестиционной программы  условиям технического задания, заявителю направляется в письменном виде предложение по изменению проекта инвестиционной программы с указанием выявленных несоответствий и срока предоставления доработанной программы.
3.3.8. Заявитель вправе представить доработанную инвестиционную программу в течение пяти рабочих дней с даты поступления предложения по ее изменению. 
3.3.9. В случае если заявитель не представил доработанную и исправленную инвестиционную программу администрация в письменном виде извещает заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа и о закрытии дела.

3.3.10.   В случае признания проекта инвестиционной программы соответствующим  условиям технического задания администрация готовит заключение, в котором указывает выводы, сформированные по результатам проведения технической экспертизы.
3.3.11. Специалист администрации на основании проекта инвестиционной программы проводит анализ обоснованности расчета необходимых финансовых потребностей для реализации инвестиционной программы и проверки соответствия представленных заявителем тарифов на подключение и надбавок к тарифам организаций коммунального комплекса финансовым потребностям.

3.3.12. Результатом выполнения административной процедуры является:

согласованный Главой сельсовета проект инвестиционной программы с заключением, в котором указываются  выводы, сформированные по результатам проведения технической экспертизы;

письменное извещение заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.15. Максимальный срок административной процедуры составляет двадцать рабочих дней.

 

3.4. Проведение экономической экспертизы документов

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является проект инвестиционной программы с заключением, в котором указываются  выводы, сформированные по результатам проведения технической экспертизы.

3.4.2. При проведении экономической экспертизы специалист, ответственный за проведение экономической экспертизы, проверяет:

соответствие расчетов необходимых финансовых потребностей и соответствующих надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение законодательной, нормативной и методической базам в сфере регулирования тарифов и надбавок к тарифам на товары (услуги) организаций коммунального комплекса;

отсутствие арифметических ошибок;

правильность расчета заявителем надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение и их соответствие финансовым потребностям, необходимым для реализации инвестиционной программы;

оценку доступности для потребителей товаров (услуг) заявителя;

соответствие тарифов на товары (услуги) с учетом рассчитанных надбавок к тарифам предельному индексу максимально возможного изменения установленных тарифов на товары (услуги) организаций коммунального комплекса.

3.4.3. В случае несоответствия рассчитанных заявителем надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение финансовым потребностям заявителя  специалист, ответственный за проведение экономической экспертизы, самостоятельно производит расчет надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение.

3.4.4. При проведении экономической экспертизы специалист, ответственный за проведение экономической экспертизы, в течение пяти рабочих дней, следующих за днем предоставления документов, выявляет необходимость предоставления заявителем дополнительных документов, обосновывающих расчеты.

При установлении необходимости предоставления заявителем дополнительных документов для обоснования представленных расчетов,  специалист, ответственный за проведение экономической экспертизы, направляет заявителю письменный запрос. 

3.4.5. Заявитель обязан представить запрашиваемые дополнительно документы в администрацию в течение десяти рабочих дней с даты поступления запроса.

3.4.6. В  случае  непредставления  заявителем  указанных  документов специалист, ответственный за проведение экономической экспертизы письменно извещает заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа и о закрытии дела.

3.4.7. Если по результатам экономической экспертизы установлены необоснованность представленных расчетов, несоответствие рассчитанных финансовых потребностей проекту предоставленной инвестиционной программы специалист, ответственный за проведение экономической экспертизы,  подготавливает предложения о необходимости доработки инвестиционной программы с изложением перечня замечаний и причин признания проекта инвестиционной программы необоснованным.

3.4.8. Заявитель в течение тридцати рабочих дней осуществляет доработку проекта инвестиционной программы и  представляет его с обосновывающими расчетами для дальнейшего рассмотрения.

3.4.9. В случае если заявитель не представил доработанный  и исправленный проект инвестиционной программы,  специалист, ответственный за проведение экономической экспертизы,  осуществляет подготовку письменного  извещения заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа и о закрытии дела. Письменное извещение направляется заявителю почтовым отправлением.

3.4.10. В случае обоснованности расчета финансовых потребностей на реализацию мероприятий инвестиционной программы и рассчитанных заявителем тарифов на подключение и надбавок к тарифам, специалист, ответственный за проведение экономической экспертизы, осуществляет подготовку пояснительной  записки Главе сельсовета с предложениями о размере надбавки к ценам (тарифам) для потребителей и о соответствующей надбавке к тарифам на товары и услуги организации коммунального комплекса, а также с предложениями о размерах тарифа на подключение вновь создаваемых (реконструируемых) объектов недвижимости (зданий, строений, сооружений, иных объектов) к системам коммунальной инфраструктуры Орловского сельсовета  и тарифа организации коммунального комплекса (заявителя) на подключение.

3.4.11. Специалист, ответственный за проведение экономической экспертизы, по результатам проведенной экспертизы подготавливает заключение (решение) о доступности (недоступности) для потребителей товаров и услуг организации коммунального комплекса.

3.4.12. При наличии выводов экономической экспертизы о доступности для потребителей товаров и услуг заявителя, специалист, ответственный за проведение экономической экспертизы, формирует пакет необходимых документов для получения заключения на проект инвестиционной программы организации коммунального комплекса.
3.4.13. В случае принятия решения о рассмотрении дела об установлении надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение на заседании комиссии заявитель извещается о дате, времени и месте проведения заседания за 3 рабочих дня  до рассмотрения дела об установлении тарифов и надбавок по почте или иным способом, позволяющим подтвердить получение извещения.

3.4.14. Результатом административной процедуры  являются:

формирование  пакета необходимых документов и получение заключения департамента по тарифам Новосибирской области на проект инвестиционной программы заявителя; 

письменное извещение заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.15. Максимальный срок административной процедуры составляет пятьдесят рабочих дней.

 

3.5. Принятие муниципальных правовых актов об утверждении

 инвестиционной программы заявителя и установление 

надбавок к ценам (тарифам) для потребителей

 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление положительного заключения  департамента по тарифам Новосибирской области на проект инвестиционной программы.

3.5.2. В соответствии с Уставом Орловского сельсовета осуществляет подготовку проекта решения Совета депутатов Орловского сельсовета об утверждении инвестиционной программы (внесении изменений или досрочном прекращении действия  инвестиционной программы).

3.5.3. После утверждения Советом депутатов Орловского сельсовета инвестиционной программы администрация осуществляет подготовку проекта решения Совета депутатов Орловского сельсовета об установлении надбавок к ценам (тарифам) для потребителей товаров и услуг организации коммунального комплекса.

3.5.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет сорок рабочих дней.

 

3.6. Рассмотрение дела об установлении надбавок к тарифам и (или) 

тарифов на подключение на заседании комиссии

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятые решения Совета депутатов Орловского сельсовета об утверждении инвестиционной программы и установлении надбавок к ценам (тарифам) для потребителей.

3.6.2.  После принятия решений Совета депутатов Орловского сельсовета, указанных в подпункте  3.6.1, специалист администрации направляет заявителю извещение о дате, времени и месте проведения заседания комиссии, на котором будет рассматриваться дело об установлении надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение. К извещению прикладывается копия решения Совета депутатов Орловского сельсовета, указанных в подпункте 3.6.1.

Копии решений Совета депутатов Орловского сельсовета, указанные в подпункте  3.6.1, с сопроводительным письмом направляются в департамент по тарифам Новосибирской области.

3.6.3. В целях ознакомления заявителя с материалами заседания в части, касающейся установления надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение, специалист администрации направляет заявителю не позднее чем за 1 день до заседания  комиссии заключение по экономической экспертизе документов.

3.6.4. Дело об установлении надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение рассматривается на заседании комиссии.

Неявка заявителя, надлежащим образом извещенного о дате, времени и месте рассмотрения дела на открытом заседании, без уважительной причины не является препятствием к рассмотрению дела заявителя об установлении надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение.

По итогам рассмотрения дела об установлении надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение на заседании комиссии принимается одно из следующих решений:

рекомендовать к рассмотрению и утверждению проект инвестиционной программы заявителя и установить надбавки к тарифам для потребителей,

о необходимости проведения дополнительной проверки по вопросам, ставшим предметом разногласий.

По результатам рассмотрения разногласий дело об установлении надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение продолжает рассматриваться на заседании комиссии.

Ход заседания и принятое комиссией решение по результатам рассмотрения дела об установлении надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение отражаются в протоколе заседания, который оформляется в течение 3 рабочих дней со дня окончания заседания и подписывается председателем и секретарем комиссии.

3.6.5. Результатом выполнения административной процедуры является решение (протокол) заседания комиссии.

3.6.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет пятнадцать рабочих дней.

 

3.7. Принятие постановления администрации об установлении надбавок к тарифам на товары (услуги) заявителя и (или) тарифов заявителя на подключение и тарифов на подключение вновь создаваемых (реконструируемых) объектов недвижимости к системе коммунальной инфраструктуры

 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является решение (протокол) заседания комиссии.

3.7.2. Специалист администрации осуществляет подготовку проекта постановления администрации об установлении:

надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса;

тарифов на подключение вновь создаваемых (реконструируемых) объектов недвижимости (зданий, строений, сооружений, иных объектов) к системам коммунальной инфраструктуры;

тарифов организаций коммунального комплекса на подключение.

3.7.3. Согласование и принятие постановления администрации об установлении надбавок к тарифам на товары (услуги) заявителя и (или) тарифов заявителя на подключение и тарифов на подключение вновь создаваемых (реконструируемых) объектов недвижимости к системе коммунальной инфраструктуры осуществляется в соответствии с Регламентом администрации Орловского сельсовета.

3.7.4. В течение 10 календарных дней со дня вступления в силу постановления администрации, указанных в подпункте 3.7.3, специалист отдела цен и тарифов ПЭУ направляет их копии заявителю и в департамент по тарифам Новосибирской области, осуществляющий государственный контроль в области регулирования тарифов и надбавок.

3.7.5. Результатом административной процедуры является установление надбавок к тарифам на товары (услуги) заявителя и (или) тарифов заявителя на подключение и тарифов на подключение вновь создаваемых (реконструируемых) объектов недвижимости к системе коммунальной инфраструктуры

3.7.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет двадцать пять рабочих дней.

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Орловского сельсовета.
4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги. Проверки проводятся на основании распоряжения Главы сельсовета.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу сельсовета, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципальных служащих администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Орловского сельсовета, ее должностного лица либо муниципального служащего.

          Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами Орловского сельсовета для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами Орловского сельсовета для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами Орловского сельсовета;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами Орловского сельсовета;

7) отказ администрации Орловского сельсовета, должностного лица администрации сельсовета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

      5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Орловского сельсовета. Жалобы на решения, принятые Главой Орловского сельсовета, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются Главой Орловского  сельсовета. Жалоба может быть направлена по почте или может быть принята при личном приеме заявителя.

     5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты, почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

       3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностного лица или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их  должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию Орловского сельсовета, подлежит рассмотрению Главой Орловского сельсовета в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Орловского сельсовета, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация Орловского сельсовета принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией сельсовета опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

      5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
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