         АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Орловское

от 26.06.2012 №38-па
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на ввод индивидуальных жилых домов в эксплуатацию
         В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации",  Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом Орловского сельсовета  администрация Орловского сельсовета Убинского района Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на ввод индивидуальных жилых домов в эксплуатацию.
 2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вестник Орловского сельсовета».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Орловского сельсовета                                                     С.В. Воробьев

          УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

                                                                                Орловского сельсовета

                                                                                          от  26.06.2012  № 38-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче
разрешения на ввод индивидуальных жилых домов в эксплуатацию
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на ввод индивидуальных жилых домов в эксплуатацию (далее - административный регламент) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Орловского сельсовета от 22.11.2010 №4 «Об утверждении порядка разработки и утверждения администрацией Орловского сельсовета административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)».
1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на ввод индивидуальных жилых домов в эксплуатацию (далее - муниципальная услуга), а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, завершившим на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию индивидуального жилого дома в соответствии с разрешением на строительство на территории Орловского сельсовета, и их представителям (далее - заявитель).

1.4. До 01.03.2015 получение разрешения на ввод в эксплуатацию объектов индивидуального жилищного строительства, а также представление данного разрешения для осуществления технического учета (инвентаризации) такого объекта, в том числе для оформления и выдачи технического паспорта такого объекта, не требуется.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: подготовка и выдача разрешения на ввод индивидуальных жилых домов в эксплуатацию.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Орловского сельсовета.

Местонахождение администрации Орловского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу:

632541 , Новосибирская область, Убинский  район, с. Орловское, ул.Центральная, 30;

Часы приёма заявителей в администрации Орловского сельсовета:

- понедельник –четверг: с 9-00 до 13-00  с 14-00 до 17-00;

- пятница: с 9-00 до 13-00  с 14-00 до 16-00;

- перерыв на обед: 13-00 – 14-00 часов;

- выходные дни – суббота, воскресенье.

Адрес официального интернет- сайта администрации Убинского   района: ubinadm.narod.ru
               Информация, размещаемая на официальном интернет- сайте администрации Убинского района и информационном стенде администрации Орловского сельсовета, обновляется по мере ее изменения. 

                         Адрес электронной почты  moub_orel@mail.ru 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача разрешения на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию после выполнения строительства, реконструкции индивидуального жилого дома (далее - разрешение на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию);

отказ в выдаче разрешения на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение десяти дней со дня поступления в администрацию района заявления о выдаче разрешения на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию (далее - заявление).

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Градостроительным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", 30.12.2004, N 290);

Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", 30.12.2004, N 290);

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 08.10.2003, N 202);

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 05.05.2006, N 95);

постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2005, N 48);

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства" ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", 27.11.2006, N 48).

2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет (представляет) в администрацию сельсовета заявление по образцу (приложение 1).

2.7. Перечень документов для получения муниципальной услуги:

2.7.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

2.7.2. Градостроительный план земельного участка.

2.7.3. Разрешение на строительство.

2.7.4. Акт приемки объекта индивидуального жилищного строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора).

2.7.5. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.

2.7.6. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

2.7.7. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора).

2.8. До 01.07.2012 документы, указанные в подпункте 2.7, представляются заявителем самостоятельно и прилагаются к заявлению.

2.9. С 01.07.2012:

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.7.1 - 2.7.3, запрашиваются администрацией сельсовета в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно;

документы, указанные в подпунктах 2.7.1, 2.7.4 - 2.7.7, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях. Если документы, указанные в подпунктах 2.7.1, 2.7.4 - 2.7.7, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются администрацией сельсовета в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.10. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию является:

отсутствие документов, указанных в подпункте 2.7;

несоответствие объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

несоответствие объекта индивидуального жилищного строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство.

С 01.07.2012 неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с подпунктом 2.9, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию.

2.11. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - уведомление об отказе) по образцу (приложение 2).

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.14. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.15. Информирование проводится специалистом администрации сельсовета в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации сельсовета подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При ответе на телефонный звонок специалист администрации сельсовета предоставляет информацию о наименовании отдела администрации сельсовета, фамилии, имени, отчестве и должности.

При невозможности специалистом администрации сельсовета самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из двух вариантов действий:

изложить обращение в письменной форме;

определить другое удобное для заявителя время для получения информации.

Информирование в письменной форме осуществляется при получении письменного обращения заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги. Специалист администрации, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, осуществляет подготовку ответа в письменной форме по существу поставленных вопросов, в котором указывается фамилия и номер телефона специалиста.

Ответ в письменной форме подписывается Главой сельсовета, регистрируется и направляется по адресу, указанному в обращении, в течение 30 дней со дня регистрации обращения заявителя в администрации сельсовета.

2.16. Пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания администрации сельсовета:
.

2.16.1. Здание администрации сельсовета оборудовано системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения, в них предусмотрены пути эвакуации, места общего пользования (туалеты), гардероб для хранения верхней одежды посетителей.

2.16.2. Стенд, содержащий информацию о графике работы специалистов администрации сельсовета, о предоставлении муниципальной услуги размещается в местах предоставления муниципальной услуги возле кабинетов специалистов, ответственных за рассмотрение заявлений о выдаче разрешения на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию.

2.16.3. Места ожидания в очереди оборудованы стульями и (или) скамьями.

2.16.4. Рабочее место специалиста, осуществляющего прием, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

       2.16.5. Документы, образующиеся в процессе предоставления муниципальной услуги, хранятся в закрытых стеллажах.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в администрацию сельсовета с приложением документов, необходимых для получения муниципальной услуги, либо путем направления заявления и документов по почте;

доступность информирования заявителя;

предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

исполнение обращения в установленные сроки;

соблюдение порядка выполнения административных процедур.

3. Административные процедуры предоставления

муниципальной услуги

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении 3.

3.1. Прием заявления и документов

на получение муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов на получение муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию сельсовета с письменным заявлением и документами, указанными в подпункте 2.7.

3.1.2. Специалист администрации сельсовета, ответственный за прием и регистрацию заявления с документами (далее - специалист), при приеме заявления:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении;

заносит в информационную базу данные о заявителе (фамилия, имя, отчество), дате поступления заявления и приложенных к нему документов.

Регистрация полученного по почте заявления осуществляется специалистом не позднее дня, следующего за днем поступления в администрацию сельсовета.

3.1.3. После регистрации заявления специалист передает заявление с документами Главе сельсовета.

Глава сельсовета в день регистрации заявления дает поручение и направляет заявление с документами для исполнения специалисту, ответственному за их рассмотрение и подготовку проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе (далее - уполномоченный специалист), в соответствии с его должностной инструкцией.

3.1.4. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления с документами.

3.1.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один день.

3.2. Рассмотрение заявления и документов, установление

права на получение муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению уполномоченным специалистом заявления и документов на получение муниципальной услуги является поступление заявления и приложенных к нему документов с поручением Главы сельсовета.

3.2.2. Уполномоченный специалист при рассмотрении заявления осуществляет:

проверку представленных заявителем документов, указанных в подпункте 2.7;

вносит соответствующую запись в журнал учета разрешений на ввод индивидуальных жилых домов в эксплуатацию (далее - журнал учета) (приложение 4).

3.2.3. Специалист администрации сельсовета осуществляет осмотр объекта индивидуального жилищного строительства на соответствие объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, и составляет акт осмотра построенного индивидуального жилого дома для ввода в эксплуатацию (приложение 5). Специалист администрации сельсовета передает акт осмотра построенного индивидуального жилого дома для ввода в эксплуатацию уполномоченному специалисту.

3.2.4. После рассмотрения представленных заявителем документов и проверки объекта уполномоченный специалист осуществляет подготовку проекта разрешения на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию или проекта уведомления об отказе с указанием причин отказа, который направляет с приложенными документами на подпись Главе сельсовета.

Разрешение на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 (приложение 6), в трех экземплярах.

Уведомление об отказе оформляется в двух экземплярах.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка уполномоченным специалистом проекта разрешения на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию или проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию.

3.2.6. Максимальный срок выполнения указанной процедуры не должен превышать семи дней.

3.3. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в

предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача

результата предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является поступление Главе сельсовета подготовленного уполномоченным специалистом проекта разрешения на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию или проекта уведомления об отказе с приложением представленных заявителем документов.

3.3.2. Глава сельсовета рассматривает представленные документы, подписывает разрешение на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию или уведомление об отказе и направляет представленные документы и подписанное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или подписанное уведомление об отказе уполномоченному специалисту.

3.3.3. Уполномоченный специалист осуществляет регистрацию подписанного разрешения на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию или подписанного уведомления об отказе в журнале учета в электронном виде и на бумажном носителе и уведомляет заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону либо по электронной почте.

3.3.4. Уполномоченный специалист производит выдачу заявителю двух экземпляров разрешения на ввод индивидуального жилого дома в эксплуатацию под роспись в журнале учета, третий экземпляр остается в деле.

3.3.5. Один экземпляр уведомления об отказе вручается уполномоченным специалистом заявителю под роспись в журнале учета лично или направляется по почте в течение одного дня. Второй экземпляр хранится в деле.

3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать двух дней.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами отдела администрации сельсовета административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется главой администрации сельсовета, заместителем главы администрации сельсовета за соблюдением исполнения специалистами отдела административного регламента, за подготовкой и выдачей разрешения на ввод индивидуальных жилых домов в эксплуатацию или отказа в выдаче разрешения на ввод индивидуальных жилых домов в эксплуатацию.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя плановые и внеплановые проверки с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятие мер по устранению соответствующих нарушений.

Для проведения проверки за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается распоряжением  главы администрации сельсовета.

4.4. Проведение проверок носит плановый (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению).

4.5. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором указываются выявленные недостатки и предложения об их устранении. Акт подписывается членами комиссии.

4.6. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностного лица и (или) принимаемого им решения

при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Орловского сельсовета, ее должностного лица либо муниципального служащего.

          Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами Орловского сельсовета для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами Орловского сельсовета для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами Орловского сельсовета;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами Орловского сельсовета;

7) отказ администрации Орловского сельсовета, должностного лица администрации сельсовета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

      5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Орловского сельсовета. Жалобы на решения, принятые Главой Орловского сельсовета, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются Главой Орловского  сельсовета. Жалоба может быть направлена по почте или может быть принята при личном приеме заявителя.

     5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты, почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

       3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностного лица или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их  должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию Орловского сельсовета, подлежит рассмотрению Главой Орловского сельсовета в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Орловского сельсовета, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация Орловского сельсовета принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией сельсовета опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

      5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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ОБРАЗЕЦ

заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

                                                 Главе Орловского сельсовета

                                                   (инициалы, фамилия)

                                              _____________________________

                                              (Ф.И.О. - для граждан, полное

                                              _____________________________

                                               наименование организации -

                                              _____________________________

                                                  для юридических лиц,

                                              _____________________________

                                                почтовый индекс и адрес)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта индивидуального

жилищного строительства __________________________________________________;

                                      (наименование объекта)

общая площадь объекта индивидуального жилищного строительства ____________;

площадь земельного участка _______________________________________________;

количество этажей и (или) высота здания __________________________________;

строительный объем, в т.ч. подземной части _______________________________,

расположенного на земельном участке по адресу: ____________________________

                                                  (полный адрес объекта

__________________________________________________________________________.

       с указанием субъекта Российской Федерации, административного

                   района и т.д. или строительный адрес)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

Дата "____" ____________ 20___ г.

___________________________________ _____________ _________________________

(должность руководителя организации   (подпись)      (инициалы, фамилия)

      (для юридического лица))
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ОБРАЗЕЦ

уведомления об отказе в выдаче разрешения

на ввод объекта в эксплуатацию

                                 __________________________________________

                                          (наименование застройщика

                                 __________________________________________

                                 (Ф.И.О. - для граждан, полное наименование

                                 __________________________________________

                                     организации - для юридических лиц),

                                 __________________________________________

                                          почтовый индекс и адрес)

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

       об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

от "____" ____________ 20___ г.                                   N _______

    Вы  обратились  с  заявлением от "____" ____________ 20___ г. N _______

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию ________________________

                                                    (наименование объекта)

__________________________________________________________________________,

расположенного по адресу: _________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    По  результатам рассмотрения заявления Вам отказано в выдаче разрешения

на ввод в эксплуатацию ___________________________________________________,

                                      (наименование объекта)

расположенного по адресу: _________________________________________________

___________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________

                         (указать причину отказа в соответствии

                            с действующим законодательством)

___________________________________________________________________________

Глава 

Орловского сельсовета                

                                      (подпись)      (инициалы, фамилия)

Уведомление получил:

"____" ____________ 20___ г.

___________________________________ _____________ _________________________

(должность руководителя организации   (подпись)      (инициалы, фамилия)

      (для юридического лица))

Исполнитель

Телефон
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БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при

предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче

разрешения на ввод индивидуальных жилых домов в эксплуатацию

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги  │

└────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                 \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Рассмотрение заявления и документов, установление права     │

│                на получение муниципальной услуги                │

└────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                 \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении│

│      муниципальной услуги, подготовка и выдача результата       │

│               предоставления муниципальной услуги               │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по подготовке и выдаче разрешения

на ввод индивидуальных жилых

домов в эксплуатацию

ЖУРНАЛ

учета разрешений на ввод индивидуальных

жилых домов в эксплуатацию

	N 
п.
	Дата  
подачи
заяв- 
ления 
	Ф.И.О.  
заявителя
	Адрес
	Ф.И.О.   
исполнителя
	Срок  
испол-
нения 
	Номер  
и дата 
выдачи 
разре- 
шения  
на ввод
в      
эксплу-
атацию 
	Номер   
и дата  
выдачи  
уведом- 
ления об
отказе  
в выдаче
разреше-
ния на  
ввод в  
эксплу- 
атацию  
	Ф.И.О.   
получателя,
дата,   
подпись  

	1 
	2   
	3    
	4  
	5     
	6   
	7   
	8    
	9     

	1 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 
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                                    АКТ

                осмотра построенного индивидуального жилого

                       дома для ввода в эксплуатацию

с.Орловское                              "____" ____________ 20___ г.

                                     индивидуальный жилой дом

Наименование объекта: _____________________________________________________

                                      (наименование объекта)

___________________________________________________________________________

        Новосибирская область, Убинский район,

Адрес: _____________________________________________________________ Застройщик ________________________________________________________________

                               (фамилия, имя, отчество)

В акте осмотра приняли участие:

специалист  администрации

Орловского сельсовета______________________________________________________________

                                (фамилия, имя, отчество)

застройщик _______________________________________________________________.

                               (фамилия, имя, отчество)

Произвели  осмотр  предъявляемого  к  вводу  в эксплуатацию индивидуального

жилого дома.

В результате осмотра установлено:

Фундаменты

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Стены

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Перекрытия

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Кровля

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Фасады

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Благоустройство

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Инженерное обеспечение

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Наличие надворных построек

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Заместитель главы администрации

                                        _____________ ______________________

                                         (подпись)     (инициалы, фамилия)

Специалист администрации              _____________ ______________________

                                         (подпись)     (инициалы, фамилия)

Застройщик                             _____________ ______________________

                                         (подпись)     (инициалы, фамилия)
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ФОРМА

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

                                 Кому _____________________________________

                                            (наименование застройщика,

                                 __________________________________________

                                 (Ф.И.О. - для граждан, полное наименование

                                 __________________________________________

                                     организации - для юридических лиц),

                                 __________________________________________

                                           почтовый индекс, адрес)

                                РАЗРЕШЕНИЕ

                      на ввод объекта в эксплуатацию

N _________________

1. ________________________________________________________________________

   (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

___________________________________________________________________________

           или органа исполнительной власти субъекта Российской

                      Федерации, или органа местного

__________________________________________________________________________,

             самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения

                      на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь  статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

                                    построенного, реконструированного

разрешает ввод в эксплуатацию _____________________________________________

                                          (ненужное зачеркнуть)

                        индивидуального жилого дома

___________________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства)

расположенного по адресу: _________________________________________________

                          (полный адрес объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

       с указанием субъекта Российской Федерации, административного

                   района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

┌────────────────────────────────────────┬───────────┬─────────┬──────────┐

│        Наименование
 показателя                       │  Единица   │   По        │Фактически│

│                                        │ измерения │ проекту │                    │

└────────────────────────────────────────┴───────────┴─────────┴──────────┘

           I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

 Строительный объем - всего               куб. м

 в том числе надземной части              куб. м

 Общая площадь                            кв. м

 Площадь встроенно-пристроенных помещений кв. м

 Количество зданий                        штук
